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ANUNCIO

Cédigo Interno: 030113
Cédigo DIR3: LAOO14153 - DEPARTAMENTO DE SECRETARIA GENERAL

Dependencia Origen

& |Usuario Origen dmdofiaramos
4
2 |, SAC291 SECRETARIA. OTROS ESCRITOS Y Eoediont y
I COMUNICACIONES xpediente
DECRETO ORGANIZACION MUNICIPAL 2023-2027, JULIO 2024 (MODIFICACION ORGANIZACION, DE
Asunto INSTRUCCIONES DE CONTRATOS MENORES DE IMPORTE IGUAL O INFERIOR A 3000,00 EUROS Y ANEXO | DE

GESTION DE EDIFICIOS MUNICIPALES)

A los efectos previstos en el articulo 45 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento  Administrativo  Comin de las Administraciones Publicas, se realiza
publicacién del presente anuncio, en relacién con el decreto 2024,/04941, dictado en la

fecha indicada en el pie de firma, por la ALCALDIA PRESIDENCIA, que se transcribe a

confinuacion:

Constituida la Corporacién municipal el dia 17 de junio de 2023, v visto Decreto de
Alcaldia-Presidencia nimero 2023/5772, de 18 de octubre de 2023, relativo a
"Organizacién Municipal Corporacion 2023-2027" v Decrefo de Alcaldia Presidencia
nimero 2023/5936, de 24 de octubre, de "Correccién de atribuciones”, en los que se
establece la organizacién del Gobiemno Municipal 2023-2027, detallada por Area,
Unidad Administrativa, Servicio, Departomento y Oficina, asi como la organizacién
administrativa de la Relacion de Puestos de Trabajo del personal al servicio del
Ayuntamiento de Utrera.

Visto Decreto de Organizacién  del Gobierno  municipal  2023-2027  nim.
202404565 de 5 de julio de 2024,

Vista la foma de posesién del concejal Jos¢é Maria Méndez lara, con fecha 12 de
julio de 2024, y advertida la necesidad de modificar Unidades Administrativas, Servicios,
Departamentos y Oficinas varias, se considera oportuno el establecimiento de la nueva
estructura de la Administracion Ejecutiva del Ayuntamiento de Utrera, asi como el Anexo de
inmuebles municipales y la Concejalia Delegada a la que corresponde su gestion.

En su virtud y atendiendo al articulo 23 de la ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de
las Bases de Régimen Llocal, y articulos 165 a 170 del Reglamento Orgdnico Municipal, se
dicta Decreto sobre Organizacion de la Administracion y Gobiemo Municipal v delegacion

de competencias siguientes:
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Por ello, vengo en RESOLVER:

Vengo en RESOLVER:

PRIMERO.- Modificar Decreto de Alcaldia Presidencia nim. 202404565 de 5 de julio de
2024, quedando del siguiente modo:

ESTRUCTURA MUNICIPAL:

1.- El gobiemo vy la Administracion del Ayuntamiento de Utrera, bajo la superior
direccién del Alcalde, se estructura en las  siguientes Areas y Unidades Administrativas de
gobierno, asi como la Administracion en Servicios, Departamentos y Oficinas, al frente de
las cuales estard quien ostente la Tenencia de Alcaldia con delegacion genérica, o las
ConcejaliasDelegadas con delegacion especial.

2 - la estructura de la Administracién y Gobierno Municipal 2023-2027 serd:

ORGANIGRAMA EXCMO. AYUNTAMIENTO DE UTRERA (DIR3 L01410956)

A UNIDAD coODIGO CODIGO
AREA ADMINISTRATIVA SERVICIO DEPARTAMENTO OFICINA DIR3 INTERNO
0 - Alcaldia LA0008109 0
D. Francisco Paula Jiménez
Morales
Servicios Generales del Area LA0032118 00
Servicios Generales de | LA0032119 000
Alcaldia
Alcaldia LA0008117 02
Alcaldia LA0001296 02001
Secretaria General LA0008155 01
Secretaria General LA0008136 011
Secretaria General LA0014153 0113
Secretaria General LA0001337 01131
Gabinete Juridico LA0001340 0111
Gabinete Juridico LA0001335 01111
Servicio de Atencién a la
Clqdadar_na (SAC) Oflc!na de LA0019295 0114
Asistencia en Materia de
Registros
Servicio de Atencién a la
Ciudadania (SAC) - Oficina
Asistencia en Materia de EAC001S28 Qe
Registro
Estadistica LA0006965 01142
1-Presidencia
D. Francisco Paula Jiménez LA0027118 1
Morales
Servicios Generales del Area LA0014155 1001
Servicios Generales de
Presidencia y Territorio LA Lo0
Presidencia,
Coordinacion de
Areas, Relaciones
Institucionales,
Educacién y Mayores LA il
Delegacion especial ) g
Ignacio José Aguilar 53
Ferrera S
8
Presidencia y I
O LA0027120 11001 %
- R z
Servicios Educativos y LA0008148 1101 S
Mayores 3
(]
Educacion y Mayores LA0001316 11011 §)
Centro de Atencién Infantil 11012 §
Temprana (CAIT) LA0027127 S
o
>
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OMENT,

Nuevas Tecnologias,
Transparencia y
Ciudad Inteligente
(Delegacion Especial) AR 2
Concejal: D. José Luis
Sousa Marin
Nuevas Tecnologias,
Transparencia y Ciudad LA0001323 1201
Inteligente
T |
Transparencia y Ciudad | LA0009688 12011
Inteligente
2- Reactivacion Econémica, LA0008090 2
Recursos Humanos y
Vivienda
Teniente de Alcalde: D2
Isabel Maria  Gonzalez
Blanquero
Servicios Generales del Area LA0032120 2001
Servicios Generales de | LA0032121 20011
Recursos  Humanos vy
Vivienda
Reactivacion LA0021955 21
Econémica
Contratacion Admva.
Teniente de Alcalde: D2,
Isabel Maria Gonzalez
Blanquero
Reactivacion LA0032122 211
Econémica
Empleo
[of A LA0032123 2111
C A ativa | LA0021960 21111
Reactivacion Econémica y LA0021957 2112
Empleo, Subvenciones, y
Patrimonio
R ivacio E 6 LA0021959 21121
Empleo, Subvenciones y
Vivienda y Patrimonio
Anilisis y estudio Gestion | LA0027121 21122
Servicios Publicos
Recursos Humanos
Teniente de Alcalde:
D2, Isabel Maria (LACTERES 22
Gonzalez Blanquero
Recursos
RS LA0008141 221
Gestion de Personal LA0001334 2211
Gestion de Personal LA0008188 22111
Servicios Generales de
Recursos Humanos ATRIES a2
Servicios Generales de
Recursos Humanos y
Seleccion y Formacion de LAIBIED @22l
Personal
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Tesoreria LA0019322 3212
Tesoreria LA0001343 32121
Gestion de Ingresos LA0001313 3211
Gestion de Ingresos LA0008186 2
4 - Seguridad Ciudadana,
Emergencias, Movilidad
Urbana, Medio Ambiente,
Salubridad Publica,
Participacion LA0014157 4
Ciudadana,Politica
Territorial, yComercio
Teniente de Alcalde: D2
Consuelo Navarro Navarro
Servicios Generales del Area LA0032125 4001

Servicios Generales de
Seguridad Ciudadana,
Emergencias, Participacion
Ciudadana,Politica
Territorial, Comercio, | LA0032126 40001
Movilidad, Medio Ambiente
y Salubridad Publica

Técnico del Area LA00032130 4002
Seguridad Ciudadana,
y Emergencias
Teniente de Alcalde: D?. LA0008119 42
Consuelo Navarro
Navarro
Emergencias, Bomberos y
Proteccion Civil (LR g2t
Policia Local LA0001330 4201
Policia Local LA0009682 42011
Medio Ambiente y
Salubridad Puablica
Teniente de Alcalde: D2, LA0008123 41
Consuelo Navarro
Navarro
Técnico de Medio Ambiente y
Salubridad Publica LATERER 102
Medio Ambiente LA0032132 41023
Salubridad Publica,
C Bi t LA 41021
Animal
Cementerio LA0001303 41022
Movilidad Urbana
Sostenible, Recogida
RSU, Limpieza Viaria y LA0032127 43
recogida selectiva
Concejal: D. Félix
Gomez Barro
Movilidad Urbana
Sostenible, Recogida RSU, LA0015192 43012

Limpieza Viaria y recogida
selectiva

Participacion
Ciudadana, Politica
Territorial y Comercio LA0008131 44
Concejal: D. José Maria
Méndez Lara

Participacio Ciudadana,
Politica Territorial y | LA0027123 44001
Comercio
Guadalema de los Quintero | LA0027124 44002
Trajano LA0027125 44003
Pinzén LA0027126 44004
5 — Bienestar Social LA0008114
Teniente de Alcalde: D2. Alba 5
Padilla Jiménez
Servicios Generales del Area LA0001341 5001
Servicios Generales de LA0008187 50001
Servicios Sociales
Bienestar Social e LA0008132 52 o
Igualdad %
-
Bienestar Social LA0008140 521 =
o
Técnico de Servicios Sociales LA0008149 &
s 5211 g
Comunitarios o
z
- . Py [=3
Teqnlca de Ser\{lcu_;s LA0010955 52111 =4
Sociales Comunitarios Q
=
“Técnico de Servicios Sociales LA0008150 5212 S
Especializados S
@
Técnica de Servicios LA0019335 52122 E
>
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Sociales Especializados

Centro Tr iento LA

Ambulatorio (CTA) Rzl

Politicas de Igualdad LA0001331 5213
Politicas de Igualdad LA0009689 52131

6 — Obras e Infraestructuras
Teniente de Alcalde: D. José
Antonio Lépez Leén LA0008112 g
Servicios Generales del Area LA0009687 6001
Servicios Generales de
Obras e Infraestructuras 0= 2 G
Obras e
Infraestructuras AT Gl
Opias € LA0008137 611
Infraestructuras
Técnico de Obras e LA0008145 6111
Infraestructuras
Alumbrado Publico LA0001338 61111
Técnica de Obras e

Infraestructuras SRS Gl
Parque Moévil LA0001329 61113
Parques y Jardines LA0001325 61114

7-Urbanismo
Teniente de Alcalde: D* M.? LA0008116 7
Luisa Reina Rodriguez

Urbanismo LA0009694 7

Servicio de

Urbanismo LA0019298 711

Servicios Generales de

Urbanismo y Juridico EAC00S60 it
Servicios Generales de

T e LA0001346 71111

Técnico de Urbanismo LA0009697 7112

Técnico de Urbanismo LA0032128 71121

Ir ion Urbanisti LA 4 71122

8 - Humanidades
Teniente de Alcalde: D. Maria LA0008110 8
Josefa Pia Garcia Arroyo

Servicios Generales del Area LA0009683 8002
Servicios ngerales de LA0001306 80021

Humanidades
Técnico del Area LA0011080 8001

Turismo y Fiestas
Mayores (Delegacion
Especial) LA0008121 81
Concejal: Francisco
José Arjona Méndez

Turismo y Fiestas Mayores LA0001345 8101
Turismo y Fiestas Mayores | LA0009686 81011
Cultura y Patrimonio
Histérico
Concejal: Maria LA0008120 82
Josefa Pia Garcia
Arroyo
Cultura, Archivo y Patrimonio LA0001311 8201
Histérico
Cultura), Archivoly LA0009684 82011
Patrimonio Histérico
Biblioteca LA0009692 8203
Biblioteca LA0008132 82031
Deporte y Juventud
(Delegacion Especial)
Concejal D. Israel LA0008122 83
Bascoén Gigato
Técnico Deporte y Juventud LA0028958 8300
jecnicalbeportely LA0028959 83001
Juventud
Alcalde LA0008157 o
Junta de Gobierno Local LA0008103 %
Pleno LA0008102 é
I
Registro  General  del | 000014756 &
Ayuntamiento de Utrera 2
[=3
Registro Servicios | 000026504 I
Generales de Serv.Sociales 8
3
[s2]
o
o
@
w
~
o
>
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ORGANIGRAMA POLITICO DEL GOBIERNO MUNICIPAL 2023-2027

AREA O .- ALCALDIA

Alcalde-Presidente: Francisco Paula Jiménez Morales.

AREA 1 - PRESIDENCIA

Alcalde-Presidente: Francisco Paula Jiménez Morales

AREA 2 .- REACTIVACION ECONOMICA, RECURSOS HUMANOS Y VIVIENDA

Teniente de Alcalde: Isabel Maria Gonzdlez Blanquero

AREA 3.- ECONOMIA Y HACIENDA Y GESTION ECONOMICO-FINANCIERA

Teniente de Alcalde: Juan Antonio Plata Reinaldo

AREA 4.- SEGURIDAD CIUDADANA, EMERGENCIAS, MEDIO AMBIENTE, SALUBRIDAD
PUBLICA, MOVILDAD URBANA, PARTICIPACION CIUDADANA, POLITICA TERRITORIAL Y
COMERCIO.

Teniente de Alcalde: Consuelo Navarro Navarro

AREA 5 - BIENESTAR SOCIAL

Teniente de Alcalde: Alba Padilla Jiménez

AREA 6 .- OBRAS E INFRAESTRUCTURAS

Teniente de Alcalde: José Antonio Lépez Ledn

AREA 7 - URBANISMO

Teniente de Alcalde: Maria Luisa Reina Rodriguez

AREA 8 .- HUMANIDADES

Teniente de Alcalde: Maria Josefa Pia Garcia Arroyo

SEGUNDO.- NOMBRAMIENTO DE CONCEJALIAS-DELEGADAS.

Al frente de las mismas se situard una concejala o un concejal y sus funciones serdn
las de programacion, coordinacién y ejecucion de las politicas municipales afectadas por
razén de la materia.

Utilizarén la férmula de Concejal delegado o Concejala delegada, con la
denominacién que se indica a continuacién y Concejalia Delegada en la antefirma.
Cédigo de la Entidad DIR-3: L01410956 -C.1.F.: PA109500A
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Son las siguientes:

CONCEJALIA DELEGADA DE PRESIDENCIA, COORDINACION DE AREAS, RELACIONES
INSTITUCIONALES, EDUCACION Y MAYORES

Concejal Delegado Ignacio José Aguilar Ferrera.

CONCEJALUA  DELEGADA DE  REACTIVACION  ECONOMICA,  EMPLEO,
CONTRATACION ADMINISTRATIVA, VIVIENDA, PATRIMONIO Y RECURSOS HUMANOS

Concejala Delegada Isabel Maria Gonzdélez Blanquero.

CONCEJALA DELEGADA DE NUEVAS TECNOLOGIAS, TRANSPARENCIA Y CIUDAD
INTELIGENTE

Concejal Delegado José Luis Sousa Marin

CONCEJALIA DELEGADA DE ECONOMIA Y HACIENDA Y GESTION ECONOMICO-
FINANCIERA

Concejal Delegado Juan Antonio Plata Reinaldo

CONCEJALIA DELEGADA DE SEGURIDAD CIUDADANA, EMERGENCIAS, MEDIO
AMBIENTE, SALUBRIDAD PUBLICA Y BIENESTAR ANIMAL

Concejala Delegada Consuelo Navarro Navarro

CONCEJALIA DELEGADA DE MOVIUDAD URBANA SOSTENIBLE, RECOGIDA RSU,
LIMPIEZA VIARIA'Y RECOGIDA SELECTIVA

Concejal Delegado Félix Gémez Barro

CONCEJALIA DELEGADA DE PARTICIPACION CIUDADANA, POLTICA TERRITORIAL Y
COMERCIO

Concejal Delegado José Maria Méndez Lara

CONCEJALIA DELEGADA DE BIENESTAR SOCIAL E IGUALDAD

Concejala Delegada Alba Padilla Jiménez

CONCEJALIA DELEGADA DE DEPORTE Y JUVENTUD

Concejal Delegado Israel Bascon Gigato

CONCEJALIA DELEGADA DE OBRAS, INFRAESTRUCTURAS Y PARQUES Y JARDINES

Concejal Delegado José Antonio Lopez Ledn

CONCEJALIA DELEGADA DE URBANISMO

Concejala Delegada Maria Luisa Reina Rodriguez

CONCEJALA DELEGADA DE CULTURA Y PATRIMONIO HISTORICO
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Concejala Delegada Maria Josefa Pia Garcia Arroyo

CONCEJALIA DELEGADA DE TURISMO Y FIESTAS MAYORES

Concejal Delegado Francisco José Arjona Méndez
TERCERO.- COMPETENCIAS GENERALES NO DELEGADAS

Corresponderd a esta Alcaldia Presidencia la Administracién de las Areas de
gobierno sin delegaciones genéricas, asi como la coordinacién ejecutiva 'y supervision
directa de los Proyectos Estratégicos de Transformacion de la Ciudad y procesos de
creacién de entes instrumentales municipales, sin perjuicio que su seguimiento y gestién
ordinaria pueda ser objefo de delegacion especifica.

Se reserva la Alcaldia-Presidencia la competencia en materia de confratos conforme a
la Disposicion Adicional Segunda de la ley de Contratos del Sector Piblico, a salvo de
aquellos que tengan la condicién de confratos menores y su contratacién haya sido
delegada en ofro érgano municipal.

CUARTO.- COMPETENCIAS GENERALES DELEGADAS

la direccién de las Areas de Gobierno estard a cargo de los fitulares de las
Tenencias de Alcaldia con Delegacién Genérica que comprenderd en las materias,
asuntos y servicios de cada Area, las siguientes atribuciones:

1.- Direccion de los servicios, departamentos y oficinas del Area pudiendo a esfos
efectos dictar instrucciones generales sobre su funcionamiento, inspeccionarlos e impulsarlos
en su actuacion.

2.- Formular propuestas de actuacion a cualquiera de los érganos municipales, en
relacion con la materia, asuntos vy servicios propios.

3.- Seguimiento de la ejecucion y hacer cumplir los acuerdos del Ayuntamiento en
relacion con los servicios, asuntos y materias propias.

4 .- Formular al Alcalde la propuesta de gastos a considerar a los Proyectos del
Presupuesto General para cada ejercicio, en relacién con aquellos que se refieran a los
servicios, inversiones e iniciativas relafivas a cada Area y prestar su asesoramienfo vy
colaboracién en relacién con la formulacion del Presupuesto General de la Corporacién y
sus Enfes Instrumentales.

5.- Presidir ofros érganos colegiados municipales para la gestion de servicios o de
fomento de la participacién ciudadana, de acuerdo con la normativa reguladora de las
mismas. La Presidencia efectiva requeriré Decreto de esta Alcaldia.
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.- Representar al Ayuntamiento en los acfos que correspondan a su Area, cuando no
estuviera presente el Alcalde.

7.- Requerimiento a los interesados en un expediente para que aporten
documentacion que sea preceptiva en orden a la tramitacion de cualquier expediente
municipal, asi como de informe o realizacion de ofras actuaciones de los servicios y
personal municipales, que deban de incorporarse a los mismos en caso de no existencia de
instructor nombrado.

8.- Instar la exposicion al publico de expedientes municipales cuando este tramite
venga exigido por las normas generales de procedimiento o especificas aplicables.
Preparacién  de anuncios a Boletines Oficiales, Diarios y en general medios de
comunicacién, asi como que se fije en el Tablon Edictal, Pagina Web, Portal de
Transparencia y Sede Electronica de la Corporacion los mencionados anuncios.

9.- Expedicion vy firma de los oficios de remision a ofras Administraciones Piblicas,
entidades vy parficulares de documentacién, expedientes 'y sus  copias, ordenes,
comunicaciones, resoluciones o cualquier ofras actuaciones o documentacion que deban
remitirse con oficios.

10.- En general, y dentio de las materias de cada Area, todas aquellas
competencias que las disposiciones legales y reglamentarias atribuyen a esta Alcaldio-
Presidencia, y que no se delegan en la Junta de Gobiemo local, sobre las materias
comprendidas en cada Area.

11.- En las resoluciones y actos que se firmen por delegacién se hard constar ésta y
el Decreto o Resolucién en el que se amparen.

12.- la garantia del cumplimiento de las ordenanzas, reglamentos, bandos y demds
disposiciones legales que afecten al municipio en el dmbito competencias propio de cada
Area.

13.- El dictado de las resoluciones en materia de acceso a la informacién, asf
como de las directrices de aplicacién en relaciéon al acceso a la informacién publica
municipal y su publicidad activa, en el dmbito de sus competencias.

14.- El dictado de las resoluciones en materia de acceso a la informacion
municipal por los concejales de la Corporacion en el ejercicio de sus funciones.

15 .- El ejercicio de la potestad sancionadora y de su procedimiento, en el dmbito
de las competencias de su Area.

16.- Lo iniciativa para la preparacion de las acciones necesarias para la
contratacion de las obras, servicios 'y suministros  propios de las materias  cuyas
Cédigo de la Entidad DIR-3: L01410956 -C.1.F.: PA109500A

Domicilio: Plaza de Gibaxa 1, Cédigo Postal: 41710
Tfno.: 954860050 - Fax 955861915

CSV: 07E8003616C300N8R3H3D4L4W2

Pagina 9 de 70



competencias fengan delegadas.

17 - la delegacion efectuada a favor de los Tenientes de Alcalde comprende tanto
la facultad de dirigir los servicios correspondientes, como la de gestionarlos en general,
incluida la facultad de resolver mediante actos administrativos que afecten a terceros, asf
como la gestion y disposicién del presupuesto del drea a su cargo.

18.- Lla gestion y disposicion del presupuesto del Area a su cargo, con la limitacién
para autorizacién y disposiciéon de gastos de hasta el limite del importe méximo de los
contratos menores que se establezca en la legislacion de contratos del Sector Piblico.

19.- la aprobacion de los proyectos o memorias de servicios, suministros y obras,
para los que exista crédito en el presupuesto del Area a su cargo con el limite del importe
méximo de los contratos menores.

20.- La autorizacion, disposicién y reconocimiento de la obligacion, para gastos
de hasta 3.000,00 euros (IVA incluido), conforme a la Base de Ejecucion 14 del
Presupuesto Municipal 2024 vy la Instruccion sobre los contratos menores en el Ayuntamiento
de Utrera y sus organismos dependientes, y que se aprueba en la presente Resolucién.

QUINTO.- DELEGACIONES ESPECIALES

Por delegacion del Alcalde, corresponderd a quien ostente ConcejaliaDelegada y no
tenga conferida Delegacién Genérica del Area en la que se encuadre la Unidad
Administrativa, Servicio, Departamento u Oficina encomendada por razén de la materia,
todas las afribuciones contenidas en el apartado anterior del presente Decrefo, salvo la
facullad de dictas Decretos, Resoluciones y, en general, resolver mediante actos
administrativos que afecten a terceros.

las delegaciones especiales que se atribuyen son:

11.- UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PRESIDENCIA, COORDINACION DE AREAS,
RELACIONES INSTITUCIONALES, EDUCACION Y MAYORES

Conceijal Ignacio José Aguilar Ferrera.

12.- UNIDAD ADMINISTRATIVA DE NUEVAS TECNOLOGIAS, TRANSPARENCIA Y
CIUDAD INTELIGENTE

Concejal Don José Luis Sousa Marin

43 .- UNIDAD ADMINISTRATIVA DE MOVILDAD URBANA SOSTENIBLE, RECOGIDA RSU,
LIMPIEZA VIARIA'Y RECOGIDA SELECTIVA

Concejal Don Félix Gémez Barro

44 - UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PARTICIPACION CIUDADANA, POLITICA TERRITORIAL
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Y COMERCIO

Concejal Don José Maria Méndez Lara

53.- UNIDAD ADMINISTRATIVA DE DEPORTE Y JUVENTUD.

Concejal Don Israel Bascon Gigato

81.- UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TURISMO Y FIESTAS MAYORES

Concejal Francisco José Arjona Méndez

SEXTO.- DETERMINACION DE LAS AREAS DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

las AREAS DEL GOBIERNO MUNICIPAL para la mejor direccion de la
administraciéon municipal y la organizacién de los servicios administrativos del Excmo.
Ayuntamiento de Utrera, serdn las siguientes:

Comprenderd todos los servicios municipales relativos a materias que no se integran
en ninguna ofra Area de Gobierno, siendo la responsabilidad, funciones y desarrollo
asumida directamente por el fitular de la Alcaldia-Presidencia, sin que por ello sea objeto de
delegacion expresa.

- La direccion, gobiemo y administracién municipal.

- La Jefatura Superior de todo el personal.

- Dictar Bandos.

- la representacién del Ayuntamiento, fanto en los drganos municipales colegiados,
como en los actos piblicos que se celebren en el término municipal.

- la coordinacion de todos los servicios municipales en situaciones de emergencia,
catdstrofe, infortunio publico o grave riesgo.

- la representacion y negociacion de los programas municipales ante los organismos
de las distintas Administraciones, ejerciendo la necesaria coordinacion entre las Areas
municipales afectadas.

- Y en general todas aquellas que se refieran a competencias del Alcalde que no
pueden ser delegadas.
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Hasta tanto la plantilla municipal cuente con los recursos humanos suficientes, actuard
como Departamento de Servicios Generales del Area de Alcaldia el Departamento de
Servicios Generales del Area de Presidencia y su Oficina.

la razén de que Alcaldia y Presidencia compartan el mismo departamento de
Servicios Generales se fundamenta en la ftransversalidad de los procedimientos vy
actuaciones que aconsejan el funcionamiento infegrado de dicho soporte administrativo. Por
ello, en el organigrama este departamento se ubica en ambas Areas, con independencia
de que todo el personal administrativo quede adscrito a una Unica unidad organizativa.

Dicha Area municipal estard infegrada  por las  siguientes  UNIDADES
ADMINISTRATIVAS:

Con independencia funcional, se adscribe la Secretaria General del Ayuntamiento, en
fanfo que se frafa de un érgano que tfiene una funcion de cardcter general respecto de la
Corporacion y del Gobierno Municipal v por tanto no debe adscribirse a ningin drea
especifica.

la Secrefaria General se contempla en el organigrama como una  Unidad
Administrativa con independencia funcional. Se desglosa organizativamente en Secretaria
Ceneral, en la que se integra la Vicesecretaria General v el Departamento que presta
apoyo al Secretario General, el Gabinete Juridico y el Serwicio de Atencion a la
Ciudadania.

Se adscribe al Area de Alcaldia el Gabinete Juridico, como instrumento al servicio de
toda la organizacion, en su funcién de asistencia juridica al Alcalde, a la Junta de
Cobierno local y a los érganos directivos, comprensiva del asesoramiento juridico v de la
represenfacion y defensa en juicio del conjunfo del Ayuntamiento.

Dicha Unidad Administrativa estd integrada por la siguiente Oficina:

- 1A0001296 |

Dicha Oficina tendré a su cargo la realizaciéon de todos los trabajos relativos a las

siguientes MATERIAS:
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Enunciado de materias:

El personal eventual adscrito a la oficina actuard como Gabinete de Alcaldia: Presta
soporte general de la actividad de la Alcaldia.

Secretaria General, comprensiva de las funciones, entre ofras, de fe publica y el
asesoramiento  legal preceptivo; las funciones publicas necesarias en todas las
Corporaciones locales, cuya responsabilidad administrativa estd reservada a funcionarios
de Administracion Local con habilitacién de cardcter nacional.

Esta Unidad Administrativa estard integrada por el siguiente Servicio:

Dicho Servicio esfard infegrado por los siguientes Departamentos y Oficinas:

Dicho Departamento y Oficina fendrén a su cargo la realizacién de todos los
frabajos relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de materias:

- Asesoramiento legal preceptivo.

- Fé publica y Actas de érganos colegiados municipales y Resoluciones de la Alcaldia.

- Inventario General de Bienes y Derechos de la Corporacion y Registro del Patrimonio
Municipal del Suelo.
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- Registro de Intereses de los miembros de la Corporacién.

- Registro de Convenios.

- Procesos electorales.

- la funcion de Secrefaria de todos los organismos y enfes dependientes del Excmo.
Ayuntamiento de Utrera.

- La relacion con el Defensor del Pueblo de Esparia, Defensor del Pueblo Andaluz.

- Gestfion de oficinas unificadas de informacién y framitacién administrativa.

- la coordinacion de los distintos departamentos 'y oficinas de servicios generales
administrativos de las Areas que tendrdn asignadas las funciones siguientes:

- la elaboracion e informe sobre las disposiciones generales y actos administrativos que
corresponda dictar o proponer al Area.

- El asesoramiento juridico a los drganos del Area, la tramitacién y propuestas de resolucién

de los recursos administrativos y demds reclamaciones contra los actos vy disposiciones de
aquellos, asi como las relaciones con el Gabinete Juridico del Ayuntamiento.

- Asistir al Presidente de la Corporacién, junto con el Inferventor, para la formacién del
presupuesto, a efectos procedimentales y formales, no materiales.

- la preparacién de los expedientes propuestos por los érganos de cada Area para su
elevacion a la Junta de Gobiemno Local o al Pleno, asi como las actuaciones relacionadas
con la publicacién de disposiciones y actos administrativos en los Diarios Oficiales.

- La gestion y jefatura de personal de servicios administrativos del Area.

- la gestién vy seguimiento de los Presupuestos y de la ejecuciéon de los programas
presupuestarios asignados.

- la organizacion, planificacion, coordinacion, inspeccién, control y optimizacion de los
servicios administrativos.

- Operar como supervisor en la Gestién de Propuestas de Resoluciéon infegrada en el ERP
municipal.

- Operar como registrador en la Gestién de Propuestas de Resolucién integrada en el ERP
municipal.

- Operar con los registros de entrada y salida de escritos, comunicaciones, traslados
internos y notas interiores del Area.

- Coordinacion de tareas de los puestos de Técnicos de Administracion General de todas
las Unidades Administrativas.

- Organizacion municipal y disefio de procesos y métodos de gestion administrativa.

- Colaboracién en la proteccion de datos de caréeter personal.

- Dentro de esta Unidad se integra la Vicesecrefaria general como puesto de trabajo que
tendré atribuidas funciones de colaboracion inmediata vy auxilio a las de Secretaria. Este
puesto de frabajo estard reservado a funcionarios de Administracion Local con habilitacién
de cardcter nacional y ejercerdn sus funciones bajo la dependencia funcional y jerdrquica
del fitular de la Secretaria conforme al arficulo 15 del Real Decreto 128/2018, de 16 de
marzo, por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de Administracion Local
con habilitacion de cardcter nacional.
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Dicho Departamento y Oficinas tendrén a su cargo la realizacién de todos los
frabajos relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de materias:

- Asistencia juridica a la Alcaldio-Presidencia, a la Junta de Gobiermo Local y a los Organos
Directivos, comprensiva del asesoramiento juridico y de la representacion y defensa en
juicio del Ayuntamiento.

- Bastantear con cardcter de acto administrativo las escrituras de  apoderamiento de
facultades de quienes actien en representacion de ofros, debiendo concretar su eficacia en
relacién con el fin para el que hayan sido presentados.

- Costas Judiciales. Cuando como consecuencia de los pleitos, recursos o querellas que
enfable el Excmo. Ayuntamiento o se formulen contra el mismo, la parte contraria fuese
condenada al pago de las costas causadas el letrado encargado de la direccion del
asunto deberd solicitar del Juzgado la correspondiente tasacién para su ingreso en las arcas
municipales, debiendo ajustar la Minuta en atencién a la dificultad, tiempo vy relevancia del
asunfo y. en todo caso conforme a las Normas aprobadas por el llustre Colegio de
Abogados de Sevilla.

- Direccién de procedimientos judiciales o arbitrales, en todos sus trdmites procesales,
incluyendo cualquier fipo de incidentes, pruebas y asistencias a vistas.

- Propuesta y colaboracion a instancias del servicio competfente por la materia, en la
resolucion de recursos de reposicion, a efectos de un mejor enfoque ante la posibilidad de
interposicién de algin recurso ante la jurisdiccion competente.

- la elaboracién de dictamenes e informes juridicos a instancias de la Alcaldia, la Secrefaria
General, y subsidiariamente a ofras Areas y Unidades Administrativas Municipales en caso
de ausencia de TAG.

- Colaboracién en la proteccion de datos de caréeter personal.

- La relacion con el Consejo de Transparencia de Espafia, Consejo de Transparencia vy
Proteccion de Datos de Andalucia y Agencia Espaniola de Proteccién de Datos.

- Coordinacion del Canal Antifraude.

- Colaborar en la coordinacion de tareas de los puestos de Técnicos de Administracion
Ceneral de todas las Unidades Administrativas.
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Dicho Departamento y Oficinas tendran a su cargo la realizacién de todos los
frabajos relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de materias:

- Registro General y cualesquiera otros Registros creados en el Ayuntamiento.

- Gestion del infercambio de registros con ofras Administraciones Publicas y Organismos

Publicos.

- Expedicion de certificados del Padrén de Habitantes.
- La gestion del Tablon de Edictos.

- Expedicion de certificados de Bienes.

- Servicio de Atencién al Ciudadano (S.A.C) — Oficina de Asistencia en materia de

registro.

- Registro Municipal de Parejas de Hecho.
- Acreditacién de la personalidad de los solicitantes de de certificacion de firma
electrénica de personas fisicas establecido por la FNMT-RCM.
- la informacion general a los ciudadanos sobre los procedimientos a tramitar en el

Ayuntamiento.

- Gestion de oficinas unificadas de informacién y framitacién administrativa
- Poblacion y Censo Electoral

Dicha Oficina tfendrd a su cargo la realizacion de todos los trabajos relativos a

las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias:
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- Poblacién y Censo Electoral

Area Cédigo DIR3

Cédigo Interno de Descripcion de
Organizacion

1 PRESIDENCIA LACO27118

| en https://sede.utrera.org

la presente Area, cuya responsabilidad, funciones y desarrollo es asumida
directamente por la Tenencia de Alcaldia, infegra en su dmbito de actuacion y
competencia a los contenidos y materias que, con cardcter enunciativos, se  mencionan
en cada una de las Unidades Administrativas que la infegran, abarcando tanto la
facultad de dirigir los servicios correspondientes como la de gestionarlos en general,
incluida la facultad de resolver mediante actos administrativos que afecten a terceros. A
su vez se le delega la facultad de resolver los recursos de reposicion inferpuestos contra
los actos emanados de la delegacion, delegando igualmente la firma de los mismos.

Con cardcter especifico, se delega por la Alcaldia, en la Tenencia de Alcaldia
del Area de Presidencia, la firma de las resoluciones y actos administrativos de las
Oficinas de Servicio de Atencion al Ciudadano (SAC) y Estadistica, dentro de los limites
sefialados en el articulo @ de la ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico.

Cédigo Inferno de Descripcién del Departamento Cédigo DIR3
Organizacion
1001 SERVICIOS GENERALES DEL AREA LAOO14155

Este Departamento, con dependencia funcional de la concejaliac delegada de
Presidencia, ademds de la gestién de sus materias, daré apoyo juridico-administrativo a los
demds Departamentos y Oficinas de su Area 1 - Presidencia, asi como a los del Area O-
Alcaldia y tendré a su cargo la realizacion de todos los trabajos relativos a las siguientes

MATERIAS:

Enunciado de funciones genéricas:

- la elaboracién e informe sobre las disposiciones generales y actos administrativos que
corresponda dictar o proponer al Area.

- El asesoramiento juridico a los érganos del Area, la tramitacién y propuestas de resolucion
de los recursos administrativos y demds reclamaciones contra los actos y disposiciones de
aquellos, asi como las relaciones con el Gabinete Juridico del Ayuntamiento.

- La preparacién de los expedientes propuestos por los érganos del Area para su elevacion
a la Junta de Gobierno local o al Pleno, asi como las actuaciones relacionadas con la
publicacién de disposiciones y actos administrativos en los Diarios Oficiales.

- La gestion y jefatura de personal de servicios administrativos del Area.
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- la gestién y seguimiento de los Presupuestos v de la ejecucion de los programas
presupuestarios asignados.

- la organizacién, planificacion, coordinacion, inspeccién, control vy optimizacién de los
servicios administrativos.

- Operar como supervisor en la Gestion de Propuestas de Resolucion infegrada en el ERP
municipal.

- Operar como registrador en la Gestion de Propuestas de Resolucion integrada en el ERP
municipal.

- Operar con los registros de enfrada y salida de escritos, comunicaciones, traslados internos
y notas interiores del Area.

Codigo Interno de Descripcion de la Oficina Codigo DIR3
Organizacion
10011 SERVICIOS GENERALES DE LAOOO1304
PRESIDENCIA, TERRITORIO,
EDUCACION'Y MAYORES

Dicha Oficina tendrd a su cargo la realizacién de todos los trabajos relativos a las

siguientes MATERIAS:

- Responsabilidad Patrimonial.

- Aprobacién de convenios a suscribir con particulares u ofras Administraciones Piblicas,
siempre que el confenido de los mismos se refiera a competencias delegadas en la Junta de
Gobiemo local o ésta fuera competente para la aprobacién del gasto que la firma de esfe
convenio suponga, con arreglo a lo establecido en este Decreto de Delegaciones o en las
Bases de Ejecucion del Presupuesto.

- Determinacion, delimitacién y gestiéon de todo el territorio municipal.

- Sistema de Informacion Geogrdfica (SIG).

- Callejero Digital de Andalucia Unificado (CDAU).
- Colaboracién con el Centro de Gestion Catastral y OPAEF.

Esta Oficina, ademds de la gestién de sus materias, dard apoyo juridico-administrativo a los
demés Departamentos y Oficinas de su Area de Presidencia, asi como a los del Area O.-
Alcaldia.

la presente Area, cuya responsabilidad, funciones y desarrollo es asumida directamente
por la Alcaldia Presidencia cuenta con las siguientes Unidades Administrativas.

Cédigo Inferno de Descripcién de la Unidad Administrativa Cédigo DIR3
Organizacion
11 PRESIDENCIA, COORDINACION DE AREA,S, LACO27119
RELACIONES INSTITUCIONALES, EDUCACION
Y MAYORES
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- Desempena las funciones ordinarias de representacién institucional atribuidas por la
Alcaldia-Presidencia.

- Coordinacion de las Areas Municipales y demds entes dependientes del Ayuntamiento de
Utrera, asi como la coordinacién de la actividad del equipo de Gobierno.

- Desempenia las funciones de gestién y administracion directa, bajo la superior - direccion
de la Concejalio delegada, de los servicios de Protocolo, Prensa y Comunicacion
Institucional.

Esta Unidad Administrativa estard infegrada por las siguientes Oficinas:

Cédigo Inferno de Descripcion de la Oficina Cédigo DIR3
Organizacion
11001 PRESIDENCIA Y COMUNICACION LAOO27120

Dicha Oficina tendrén a su cargo la realizacién de todos los trabajos relativos a

las siguientes MATERIAS:

El personal eventual adscrito a la oficina actuard como Gabinete de Presidenciar:
Presta soporte general de la actividad de la Concejalio delegada.

la Delegacion de Presidencia, ademds de las funciones propias de su delegacion,
realiza labores de apoyo a las funciones y organizacién de la Alcaldia.

Enunciado de las materias:

- Las cuestiones referentes al profocolo municipal.

- La informacién sobre la actividad municipal.

- la publicidad institucional y lo relacionado con las publicaciones municipales periddicas.

- El impulso a las actividades relacionadas con municipios hermanados y establecimiento de
nuevos hermanamientos.

- Las cuestiones relativas a Honores y Distinciones de la Corporacion.

- Gabinete de Prensa.

- Medios de comunicacion municipal.

- Relaciones con los medios externos de comunicacion.

- Entidades y medios locales de comunicacién.

- Las relaciones interadministrativas con las Administraciones del Estado, Junta de Andalucia
y Diputacién Provincial.

- Las relaciones institucionales del Ayuntamiento con las Federaciones Espaiola y Andaluza
de Municipios y Provincias.

Cédigo Inferno de Descripcién del Departamento Cédigo DIR3
Organizacion
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1101 SERVICIOS EDUCATIVOS Y MAYORES LAOO08148

En materia de EDUCACION: Se infegran las actividades y servicios relativos a las
competencias que en materia de educacion establece el art. 25.2.n) y Disposicién
Adicional 15% de la ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen
local, relativo a la competencia de participar en la vigilancia del cumplimiento de la
escolaridad obligatoria (Absentismo escolar ), y cooperar con las Administraciones
educativas correspondienfes en la obfencion de los solares necesarios para la
construccion  de  nuevos centros  docentes, a excepcidn de la  conservacién,
mantenimiento v vigilancia de los edificios de titularidad local destinados a centros
publicos de educacion infantil, de educaciéon primaria o de educacion especial, que
corresponde a la Delegacién de Obras e Infraestructuras, asi como lo establecido en el

art.  9.20 de la ley 5/2010, de 11 de junio, de Autonomia local de Andalucia
(LAULA).

También se incluyen los programas y actividode